EKSPEDERE MED E-POST- se i logg etterpå
1) Skriv Journalposten først som et utgående brev.

2) Knytt til eventuelle vedlegg.

3) Ferdig still dokumentet (status F).

4) Konverter dokumentet til et PDF format (dette gjør at mottaker ikke kan endre på dokumentet du sender over, det er låst for redigering): Klikk på nedtrekksmenyen ved Journalposten (den blå pilen) og gjør følgende:
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For å kontrollere at e-post er ekspedert kan du sjekke loggen, det gjøres på følgende måte:

Trykk på nedtrekksmenyen ved JP (den blå pilen) og velg følgende:
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Deretter klikker du på fanen Funksjonslogg  for å se om og hvem den er ekspedert til:
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